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ผู้เล่า รายละเอียดของเรื่อง สรุปความรู้ที่ได้ 
นายกิตติ แย้มวิชา การจัดการไฟล์และการเพ่ิมข้อมูล 

(รายละเอียดตามเอกสารแนบท้าย) 
    ใ น ก า ร ส ร้ า ง เ นื้ อ ห า ห รื อ ก า ร ส ร้ า ง
แบบทดสอบจะต้องมีการอัพโหลดไฟล์ก่อน 
จึงจะสามารถเลือกไฟล์ที่ต้องการได้ โดย
สามารถอัพโหลดไฟล์ผ่านทางเมนูการจัดการ
ไฟล์ 
     การเพ่ิมแหล่งข้อมูล เป็นส่วนส าคัญที่
เกี่ยวข้องกับการจัดการรายวิชา ซึ่งผู้สอน
สามารถน ามาประยุกต์ใช้ในการ ออกแบบ
บทเรียนของรายวิชาได้ตามต้องการ 
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    การจัดการไฟล์  
 
 

 
ในการสร้างเนื้อหาหรือการสร้างแบบทดสอบจะต้องมีการอัพโหลดไฟล์ก่อน จึงจะสามารถเลือกไฟล์ที่

ต้องการได ้โดยสามารถอัพโหลดไฟล์ผ่านทางเมนูการจัดการไฟล์ ซึ่งสามารถท าได้ดังนี ้ 
 
คลิกที่เมนู “การจัดการระบบ” เลือก “ไฟล์” จากนั้นท่านจะสามารถสร้างแฟ้ม อัพโหลดไฟล์ เปลี่ยนชื่อ 

ลบ หรือย้ายไฟล์ได้ตามต้องการ ดังภาพ 
 
 

 

 

เลือกที่ปุ่ม  เพ่ือสร้างกล่องเก็บไฟล์ให้เป็นหมวดหมู่ จากนั้นเลือกปุ่ม “อัพโหลดไฟล์” เพ่ือ
ระบุปลายทางที่จัดเก็บไฟล์ ทั้งนี้ชื่อแฟ้มและชื่อไฟล์ต้องเป็นภาษาอังกฤษและไม่เว้นวรรค ดังภาพ 

 

 

หลังจากนั้นให้ตั้งชื่อแฟ้มหรือไฟล์เป็นภาษาอังกฤษ  เช่น Data แล้วคลิกท่ีปุ่ม  
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ในหน้าแฟ้มจะแสดงชื่อไฟล์ที่อัพโหลดเสร็จ หากต้องการแก้ไขชื่อไฟล์ ให้คลิกลิงค์ “เปลี่ยนชื่อ”     ดัง
ภาพ 

 

 
 
   ๔. การเพิ่มแหล่งข้อมูล  
 
 

 
เป็นส่วนส าคัญที่เกี่ยวข้องกับการจัดการรายวิชา ซึ่งผู้สอนสามารถน ามาประยุกต์ใช้ในการ ออกแบบ

บทเรียนของรายวิชาได้ตามต้องการ 
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ภาพประกอบการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (KM) 
ของชุมชนสตูดิโอ (Studio Media) 
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การถอดบทเรียนการเรียนรู้ด้วยการวิเคราะห์หลังการปฏิบัติ 
After Action Review (AAR) 

 

๑. เป้าหมายของการเข้าร่วมกิจกรรมครั้งนี้คืออะไร 

การถ่ายทอดและแลกเปลี่ยนความรู้เรื่อง การจัดการไฟล์และการเพ่ิมข้อมูล ได้แก่ 

๑.๑  การเตรียมความพร้อมส าหรับ การจัดการไฟล์และการเพิ่มข้อมูล เพ่ือให้มีรูปแบบการท างานที่
ชัดเจน และเป็นขั้นตอนที่บุคลากรที่เกี่ยวข้องสามารถน าไปปฏิบัติตามได้   

๑.๒  บุคลากรที่เก่ียวข้องสามารถน า การจัดการไฟล์และการเพิ่มข้อมูลมาใช้ได้ถูกต้อง 
 

๒. สิ่งที่บรรลุเป้าหมายคืออะไร เพราะอะไร 

ได้องค์ความรู้ที่เป็นประโยชน์ในการเรียนรู้ การจัดการไฟล์และการเพ่ิมข้อมูล  ในการสร้างเนื้อหาหรือการ
สร้างแบบทดสอบจะต้องมีการอัพโหลดไฟล์ก่อน จึงจะสามารถเลือกไฟล์ที่ต้องการได้  โดยสามารถอัพโหลดไฟล์
ผ่านทางเมนูการจัดการไฟล์ 

๓.  สิ่งที่ยังไม่บรรลุเป้าหมายคืออะไร เพราะอะไร 

 

- 
 

๔.  สิ่งที่เกินความคาดหวังคืออะไร 

 การเพ่ิมแหล่งข้อมูลเป็นส่วนส าคัญท่ีเกี่ยวข้องกับการจัดการรายวิชา ซึ่งผู้สอนสามารถน ามาประยุกต์ใช้ใน
การ ออกแบบบทเรียนของรายวิชาได้ตามต้องการ 

๕.  คิดจะกลับไปท าอะไรต่อ  

กลุ่มงานพัฒนานวัตกรรมและเทคโนโลยีการศึกษา ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร จะมีการจัดกิจกรรม ครั้งต่อไปประมาณเดือน กุมภาพันธ์ ๒๕๕๖ 

 


